
海南职业技术学院2023年6月社会招聘计划

招聘单位 继续教育学院

招聘岗位 项目经理

岗位性质 行政管理岗（非事业编制岗位）

招聘人数 3人

岗位职责

1.积极开发客户资源，运用多种营销方式（网络、电话、实地拜访等）与
客户主动沟通。                                                                          
2.根据客户需求，推荐适合的培训课程或相关业务，提供专业、热情、满
意、周到的服务。                                                                     
3.协调组织各种类型的业务项目，做好项目设计（包络确定课程、选择师
资）、项目组织和会务服务。
4.及时收集客户反馈意见，做好项目中的协调和项目后的改进工作。
5.负责业务宣传工作，包络制作宣传广告。                                                          
6.负责各类项目的合同、投标书等文案工作。                                   
7.负责相关培训项目的学员招生工作。
8.负责相关技能培训项目资料的整理、网报，组织技能鉴定工作。

应聘条件

1.本科及以上学历,50岁以下。               
2.身体健康，吃苦耐劳，服务意识强。
3.沟通表达能力强，良好的心理素质和抗压能力。
4.工作责任心强，时间观念强，工作主动不拖拉，能够接受周末加班（正
常工作日可调休）。
5.文字功底好，擅长公文写作、广告编辑或投标书制作。
6.熟练使用各类办公软件、图片处理软件和兔展、易企秀等制作工具，熟
悉微信公众号平台管理。
7.具有下列条件之一者优先：个人购有汽车或持有机动车驾驶证，有招投
标工作经验者，有在培训机构任职、企业从事HR经历者。
8.具备一定的职业技能，持有高级（三级）或以上证书者优先。

岗位待遇 按学校相关规定

应聘程序 详见招聘公告

应聘方式 详见招聘公告

发布日期 即日起

截止日期 2023年7月3日


